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ALLASPALYAZAT
SZIGETSZENTMARTONI POLGARMESTERI HIVATAL
jegyz0
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az Onkormanyzat és koltségvetési szerveinek
szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi feladatainak végrehajtasa az ASP Integralt Rendszerben.
Analitikus és fékonyvi nyilvantartasok vezetése, egyeztetése, ellenérzése. MAK felé torténd
adatszolgaltatdsok (havi idékozi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentések, éves
koltségvetési beszamold és mérleg) elkészitése, KGR programban torténd rogzitése. Személyligyi
nyilvantartas kezelése KIRA rendszerben. Részvétel az dnkormanyzat éves koltségvetésének
kidolgozasaban, figyelemmel az adott évi koltségvetési torvényre.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szigetszentmarton

A munkavégzés pontos helye: 2318 Szigetszentmarton, Telkes u. 10.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX torvény rendelkezései, a koztisztvisel6k juttatasairol és
tdmogatasarol szolé 12/2024.(X11.18.) dnkormdanyzati rendelet, valamint a Szigetszentmartoni
Polgarmesteri Hivatal K6zszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok. A kinevezés 6 honap
probaidé kikotéssel torténik. A munkaltatdé fenntartja a pdalydzat eredménytelenné
nyilvanitasanak, valamint visszavonasanak jogat.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, pénziigyi

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, pénziigyi

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- L. besorolasi osztalyban: Fels6oktatasban szerzett
gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, mliszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi,
szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi,
statisztikai, informatikai, mliszaki, logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes konyveld
szakképesités.

- I1. besorolasi osztalyban: Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy
kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki {igyintézéi,
informatikai, miiszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités.

- Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szint szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, allamhaztartasi vagy vallalkozasi mérlegképes
konyvel

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat
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- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.01.31. 00:00

Palyazat benyujtisanak modja: Postai tton a SZIGETSZENTMARTONI POLGARMESTERI
HIVATAL 2318 Szigetszentmarton, Telkes u. 10. cimre tortén6 megkiildéssel. Kérjiik a boritékon
feltiintetni: ,allaspalyazat: pénziigyi tgyintéz6”, vagy elektronikus tUton a hivatal cimére:
ph@szigetszentmarton.hu

A palyazat elbiralasanak médja: A benyujtott palydzatok alapjan a kivalasztott palyazdok
esetében személyes meghallgatast kovetden a kinevezésrél a jegyz6 dont. A kinevezés 6 hdnap
probaido kikotéssel torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.05. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szigetszentmarton.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.02.06.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.10.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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